
№ Содержание работы Сроки исполнения 

Работа с пользователями (читателями) 

№ 

п\п 
Содержание работы Сроки 

1. 
Обслуживание читателей на абонементе и в читательском 

зале. 
В течении года 

2. 
Подбор дополнительной литературы для подготовки к 

урокам, внеклассным мероприятиям по запросу. 
В течении года 

3. 
Обеспечение учащихся учебной и художественной 

литературой. 
постоянно 

4. 
Рекомендательные и рекламные беседы при выдаче и приеме 

книг, поступлении новых изданий. 
В течении года 

5. Создание и работа с активом библиотеки. В течении года 

6. 
Анализ читательских формуляров с целью изучения 

читательского спроса и выявления должников. 

Ноябрь 

Январь 

Март 

Май 

7. 
Проведение бесед с новыми читателями о правилах 

поведения в библиотеке и выборе книг. 
В течении года 

8. 
Создание книжной полки буккроссинг «Прочитай и передай 

другому». 
В течении года 

9. Знакомство первоклассников с библиотекой. Сентябрь 

10. Перерегистрация читателей. Август-сентябрь 

11. 

Обзор и своевременное информирование педагогических 

работников о поступлении новой учебной и методической 

литературе, педагогических журналах. 

По мере 

поступления 

12. 
Оказание помощи педагогическим работникам в работе с 

электронными средствами обучения (ЭСО). 
Постоянно 

13. 

Подбор материалов для подготовки заседаний методических 

объединений и педагогических советов, открытых уроков, 

внеклассных мероприятий. 

По запросу 

14. 
Анализ читательских запросов учащихся и информирование 

классных руководителей. 
В течении года 

15. Информирование законных представителей учащихся о Постоянно 



графике работы библиотеки (через родительские собрания, 

сайт школы) 

16. 

Предоставление законным представителям учащихся  

информации об учебниках на новый учебный год, графике 

выдачи, оплате и документах подтверждающих льготы 

(через родительские собрания, сайт библиотеки) 

Август 

Сентябрь 

 

Справочно-библиографическая и информационная работа 

 

№ 

п/п 
Содержание работы Сроки 

1. 

Ведение справочно-библиографического аппарата (каталоги, 

картотеки, рекомендательные списки и т.д.) с учетом 

возрастных особенностей пользователей 

В течении года 

2. 
Подбор материалов и оформление книжных выставок, 

тематических папок. 
В течении года 

3. Составление графика сдачи и выдачи учебников Постоянно 

4. Библиографическая игра «Секреты алфавитного каталога» Октябрь 

5. Библиографический калейдоскоп «Словари и словарики» Декабрь 

6. 
Библиотечно-библиографический урок «Сказочная страна - 

библиотека» 
Февраль 

7. Библиографическая викторина «Библиотечный теремок» Апрель 

 
  Работа с библиотечным фондом 

 

№ 

п\п 
Содержание работы Сроки 

1. 

Формирование книжного фонда в соответствии с 

учебными программами, программами для внеклассного 

чтения, по запросам пользователей. 

Постоянно 

2. 
Прием, учет, регистрация и расстановка новых 

документов. 
По мере поступления 

3. Изучение состава фонда и анализ его использования. В течении года 

4. 

Обеспечение сохранности фонда: 

-ремонт книг с привлечением актива библиотеки; 

-контроль за своевременным возвратом выданной 

литературы. 

В течении года 



5. 

Анализ и подготовка актов на исключение из фонда 

библиотеки, ветхой и устаревшей  художественной 

литературы, учебных изданий. 

Постоянно 

6. 

Пополнение фонда учебной и художественной 

литературой, принятой в замен утерянных изданий и 

переданных в дар. 

Постоянно 

7. 
Проведение сверки данных в наличии изданий фонда с 

данными бухгалтерии. 
Январь 

8. 
Просмотр, обзор и анализ изданий периодической 

печати. 
В течении года 

9. Проведение акции «Подари книгу библиотеке» 
Не менее одного раза в 

год 

 

Работа с фондом учебников 

№ 

п\п 
Содержание работы Сроки 

1. 

Анализ сохранности учебного фонда и степени 

обеспеченности учащихся учебниками на новый учебный 

год. 

Сентябрь, 

Июнь 

2. Выдача и прием учебных изданий учащимся, учителям. В течении года 

3. 
Вручение и списание подарочного издания для 

первоклассников. 
Сентябрь 

4. 
Прием и оформление поступивших учебников, в т.ч. с 

других УО. 
Постоянно 

5. Проведение рейдов «Сохрани учебник» Сентябрь-май 

6. 
Работа с резервными фондами учебников: ведение его 

учета, хранение и учет движения. 
Постоянно 

7. 
Вручение и списание подарочного издания «Я-гражданин 

Республики Беларусь» 
Март 

8. 
Списание тетрадей разового пользования 

первоклассников 
Июль 

  

 

 

 

 

 



Взаимодействие с другими структурными подразделениями школы и внешними 

организациями 

 

№ 

п\п 
Содержание работы Сроки 

1. 
Обмен учебниками с коллегами из других библиотек и 

оформление соответствующей документации. 

По мере 

необходимости 

3. 

Оказание информационной и технической помощи 

педагогам-организаторам при проведении 

общешкольных мероприятий. 

В течении года 

              8.Профессиональное развитие сотрудников библиотеки 

№ 

п\п 
Содержание работы Сроки 

1. 
Посещение семинаров, выставок, участие в конкурсах, 

присутствие на открытых мероприятиях. 

Время проведений 

мероприятий 

2. Повышение квалификации По отдельному плану 

3. 
Работа в рамках районного методического объединения 

школьных библиотекарей 

Время проведение 

заседаний  районного 

методического 

объединения 

школьных 

библиотекарей 

 

 

Воспитательная и идеологическая работа 

 

№ 

п\п 
Содержание работы Сроки 

1. 
Оформление тематической выставки «Новые 

поступления». 
Постоянно 

2. 

Работа тематической выставки с  литературой «Писатели-

юбиляры» (согласно календаря юбилейных дат на 2023-

2024 учебный год) 

Постоянно 

3. 
Библиотечный урок “У спадчыну – добрае, роднае слова” 

(День белорусской письменности) 
02.09 

4. Информационное обеспечение первого урока 26.08-01.09 

5. Подбор литературы к информационным часам Постоянно 



6. Проведение библиотечного часа Каждая суббота 

7. 
Подготовка тематической выставки «Дорога – не игра» к 

декаде безопасности дорожного движения. 
01.09-09.09 

8. 
Литературное знакомство «Жизнь и творчество писателя» 

Анатолий Гречанников и Сергей Граховский  
06.09 

9. 
Час доброты «Спешите делать добро» (Всемирный день 

пожилых людей) 
30.09 

10. 
Литературный час «Человек открытой души» 110-летие 

Эди Огнецвет 
07.10 

11. 
Обзорная экскурсия «Книжное царство приглашает» по 

библиотеке  для 1класса 
14.10 

12. Тематическая полка «Азбука безопасности» 21.10 

13. 
Оформление книжной выставки к Международному дню 

школьных библиотек 
23.10                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     

14. Проведение рейда «Сохрани книгу» 28.10 

15. 

Историко-краеведческий час «Бессмертные подвиги 

героев Хойникщины» (Мероприятие, посвященное Дню 

освобождения Хойникского района от немецко-

фашистских захватчиков) 

22.11-25.11 

16. 75лет со дня рождения Евгении Янищиц 20.11 

17. 65 лет со дня рождения Владимира Карвата 28.11 

18. 
Тематическая выставка «Что таит в себе СПИД» (ко 

всемирному Дню профилактики СПИДа) 
01.12 

19. 

Час правовой информации «Каждый ребенок имеет права 

и обязанности» (декада правовых знаний ко Дню прав 

человека) 

09.12 

20. 
Литературный час «Человек открытой души»/120-летие со 

дня рождения Ивана Ахремчика/ 
16.12 

21 225 лет со дня рождения Адама Мицкевича 23.12 

22. Проведение рождественских мероприятий 23.12-30.12 

23. 

Оформление книжной выставки «Здаровы я – 

здаровая краіна” (ко дню здоровья в рамках программы 

республиканской акции) 

06.01 

24. 
Библиотечный час Аркадий Кулешов 110 лет со дня 

рождения 
13.01 



25. 
Библиотечный час Василий Корж-создатель первого 

партизанского отряда 
20.01 

26. Литературное путешествие “Ён сын сваёй зямлі “ И.Мележ 10.02 

27. 
Час скорби и боли «Афганистан – наша память и боль» (ко 

дню памяти воинов-интернационалистов» 
15.02 

28. Библиотечный час 17.02 

29. 
Акция «Всем миром против наркотиков» ( ко 

Международному дню борьбы с наркоманией) 
02.03 

30. Всемирный день писателей 09.03 

31. 
Тематическая выставка «Конституция – закон для всех и 

каждого» (ко дню Конституции РБ) 
13.03 

32. 
Час правовой информации «Закон по которому мы 

живем» (ко дню Конституции РБ) 
16.03 

33. 
Торжественное вручение подарочных изданий «Я – 

гражданин Республики Беларусь» 
15.03 

34. Шок-урок «Игра, пронзающая жизнь» 23.03 

35. Литературный портрет «Спеунае слова паэта» 06.04 

36. Выставка-презентация «Моя любимая книга» 13.04 

37. 
День памяти Чернобыльской трагедии «Чернобыль – 

навечно в памяти » 
20.04 

38. 

Информационный час «История государственной 

символики нашей страны» (день Государственного герба и 

флага) 

04.05 

39. Международный день музеев 18.05 

40. День филолога 25.05-31.05 

41. Книжно- иллюстрированная выставка «Здравствуй лето!» В течении месяца 

 


